
פנימי 52036 : מכרז מספר          

.80005396 : מס' המשרה

עוזר/ת ראשי/ת(רפרנט/ית מדינות שפה צרפתית  1 - משרות. : תואר המשרה

אגף האפוטרופוס הכללי- הנהלה : היחידה 

ירושלים : המקום 

משרד המשפטים : המשרד

דרגה ב - א2 דירוג 21 משפטנים. : הדרגה 

100 אחוז : חלקיות  

תאור התפקיד :                 

ריכוז הטיפול בצוואות, עיזבונות ומתנות לטובת המדינה ופיקוח על מנהלי
העיזבון במדינות דוברות צרפתית, בהתאם להחלטות הממשלה מס' 334, 1498, 6171.

מנחה מקצועית את עובדי נציגות האפוטרופוס הכללי בשגרירות ישראל בפריז.
עריכת מסמכים משפטיים בשפות העברית  והצרפתית כגון: צוואות, כתבי הקדש,

שטרי מתנה, ייפויי כוח, הסכמים, תצהירים וכיו"ב.
בדיקת דוחות ומסמכים משפטיים בשפה הצרפתית ו/או האנגלית המתקבלים ממנהלי

העיזבונות ועורכי דין מחו"ל, לרבות בענייני מימוש נכסים, תיקי עיזבון, שכר
טרחה והוצאות.

התכתבות בשפה הצרפתית ו/או האנגלית עם עורכי הדין וגורמים אחרים המועסקים
מטעם האפוטרופוס הכללי בחו"ל, הנחייתם וביקורת על פעילותם.

קיום פגישות והתכתבות בשפה הצרפתית עם מורישים בכוח, תורמים, ארגונים ,
נציגויות ישראל בחו"ל לצורך קידום ענייני העזבונות. כמו כן, התכתבות בעברית

עם גופים ומוסדות בישראל.
ייזום וארגון ביקורי אורחים מחו"ל במוסדות ובפרוייקטים מומלצים בישראל וכן

ייזום וארגון טקסים ומפעלי הנצחה לתורמים.
ביצוע מטלות נוספות לפי דרישת הממונים.

דרישות המשרה:

דרישות סף:
***********

השכלה:
השכלה אקדמית, תואר ראשון במשפטים

רישיונות:
רישיון ישראלי לעריכת דין וחברות בלשכת עורכי הדין, לרבות מי שחברותו

מוגבלת בהתאם לסעיף 52ב לחוק לשכת עורכי הדין תשכ"א-1961.
מועמד שחברותו מוגבלת כאמור, יידרש להמציא אישור חברות בלשכת עורכי הדין



(בתוקף) אם ייבחר לתפקיד, וכתנאי לשיבוצו במשרה.

ניסיון (למעט תקופת ההתמחות):
לדרגה תחילית לא נדרש ניסיון קודם

שפות:
ידיעת השפות עברית, צרפתית ואנגלית על בוריין

דרישות רצויות:
**************

ניסיון בתחומי העיסוק של המשרה
ניסיון בכתיבת חוות דעת וניירות עמדה

כושר הבעה בכתב ובעל פה ברמה גבוהה
יחסי אנוש טובים

הערות:
 

במשרה מועסק עובד.
עובד שייבחר ישובץ במשרה לאחר התפנותה.

כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר, הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך.
עובדי הנהלת בתי משפט אינם רשאים להתמודד במכרזים פנימיים במשרד המשפטים.

המכרז פורסם ביום : ה' בכסלו, תשע"ח (23/11/2017)

היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : יב' בכסלו, תשע"ח (30/11/2017)
ועדת הבוחנים תתכנס לא יאוחר מיום  : י' בטבת, תשע"ח 28/12/2017

המועד הסופי להתכנסות הוועדה יקבע בהתאם להתקדמות הטיפול במכרז, הודעה על
המועד הסופי שנקבע תישלח למועמדים העומדים בתנאי הסף למכרז.

במכרזים פנימיים, עד דרגה 20 לא תתקיים ועדת בוחנים במקרה בו הוגשה מועמדות
אחת אשר אושרה  ע"י הנהלת המשרד. ראה סעיף בתקשי"ר 11.426 (א)

בקשות למכרז זה יש להגיש באמצעות מערכת הגיוס האלקטרונית (הגשת מועמדות  שאינה מקוונת 



תתאפשר במקרים חריגים ובהתאם לכללים שנקבעו-במקרה זה יש להגיש המועמדות והטפסים 
הנלווים למשרד הרלוונטי.) 

על המועמדים המגישים בקשה יש למלא את טופס" שאלון המועמד "המקוון ולצרף תעודות השכלה 
ממוסד להשכלה גבוהה המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה או המקביל לה בארץבהנרכש ואושר 
כשקול לתואר מהתארים האקדמיים הנהוגים בישראל על ידי האגף להערכת תארים מחו"ל ,כל זאת 

על פי דרישות ההשכלה הנדרשות במכרז. 
בנוסף יש להמציא העתקים מאושרים ומסמכים הדרושים לאימות הפרטים שנרשמו  

בטופס" שאלון המועמד "המקוון ,כולל אישורי העסקה ממקומות עבודה קודמים הרלוונטיים לתפקיד
המבוקש תוך ציון של היקף המשרה ותיאור תמציתי של תוכן התפקיד וכן על  כל עניין הקשור  

בהתאמה למשרה. 
במידה ונשלחה דרישה  להמצאת מסמכים נוספים הרי שהמועמדות תיבדק רק אם יתקבלו המסמכים

תוך 5 ימים מתאריך הוצאת המכתב ובו בקשה להשלמת מסמכים חסרים ,אחרת תראה המועמדות 
כמבוטלת. 

בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון. 
במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים במכרז 

עליך לפנות למרכז השירות האינטרנטי באמצעות מערכת הגיוס האלקטרונית. 
  
 


