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מיכל שטייגמן-קורות חיים
פרטים אישיים:
טלפון נייד: 054-5995678
כתובת : תל אביב
ארץ לידה: ישראל
דוא"ל: michalsh1109@gmail.com
השכלה:
2007: תואר שני . M.H.A בהצטיינות במגמת "ניהול מערכות בריאות", אוניברסיטת בן גוריון בנגב, באר שבע.
2002: תואר B.A בהצטיינות, אחות מוסמכת , מגמת מדעי הבריאות, אוניברסיטת בן גוריון 

          בנגב, באר שבע. 
1998: לימודי תואר ראשון "במדעי החיים- ביולוגיה", אוניברסיטת גבעת רם, ירושלים.
1995:בגרות מלאה, ביה"ס התיכון "גימנסיה רחביה", ירושלים, מגמה ביולוגית כימית – 5 יחידות.

ניסיון מקצועי:
2018 ועד היום:  מנהלת לקוחות בחברת בטיחות. 
· הכנת נוהלי עבודה לשיפור הקשר עם הלקוחות.
· הכנה ומעקב אחר תיקי לקוחות.
2016 – 2017:  אחראית פרויקטים בחברת CRO מחקרים רפואיים.
· תיאום פעילויות צוות הפרויקט ומעקב אחריהן כולל הקמה, תחזוקה וניהול של קבצי הפרויקט.
· הכנת מצגות והצגת הפרויקטים, פירוט המשימות, היעדים והתקציב בפני ההנהלה.
· השתתפות פעילה בישיבות עם צוות הפרויקט, יזם הניסוי, השתתפות בכנס חוקרים ובשיחות ועידה.
· הכנה של מסמכים ודוחות הקשורים לפרויקט.
· הכנת תיקי מחקר ותיקי חולים עבור המשתתפים בניסוי
· ניהול ועדכון תיק המחקר (Trial Master File)
· הכנה ומעקב אחר לוחות זמנים של הפרויקט ומשימות הצוות.
· מתן תמיכה למרכזים בהם מתנהל המחקר בנושאים לוגיסטיים ומנהליים.
· הכנת הגשות מחקר עבור ועדות אתיקה והרשויות השונות ומעקב אחר אישור ההגשות.
· ניהול, מעקב וריכוז פעילויות המחקר.
2013 – 2016:  צוות מחקר במרכז רפואי.

· מחקר גנטי ותרופתי בתחום מחלות נוירולוגיות. 
· ביצוע מבחנים קוגניטיביים , ניתוח סטטיסטי ואיסוף נתונים בהתאם לפרוטוקול המחקר.
· אחריות כוללת ניהול תיקי המרפאה ותיקי המחקרים, כולל eCRF.
· קשר רציף עם חברות המחקרים, השותפים המקצועיים וחברות הבקרה של מחקרים קליניים.
2007 – 2010:
מדריכה בכירה- בפרויקט מצוינות ברפואה מטעם שירותי בריאות כללית.
· העברת הדרכות בנושאי רפואה הכוללים למידה עיונית עם תרגול מעשי.
2008 – 2009:
אגודה למלחמה בסרטן. 
· ארגון, ריכוז והדרכת קורסים.
2003 – 2007: Clinical Data Quality Control Coordinator - Data Management  
                        בחברת תרופות רב  לאומית.

· מחלקת מחקר ופיתוח, ניסויים קליניים.
· כתיבת פרוטוקולים, מסמכים ו- Case Report Form (CRF).
· ניטור ניסויים קליניים.
· אימות נתונים.
· בקרה על איכות ומהימנות הנתונים בשלבים השונים של המחקר.
· הדרכת צוות רפואי רופאים ואחיות.
2002: אחות בית ספר תיכון בהרצליה.

· ניהול מרפאה הן מבחינה אדמיניסטרטיבית והן מבחינה מקצועית.
· ניהול צוות עובדים.
1998 – 2002: חונכות פר"ח.

· סיוע והדרכת תלמידים.
· הדרכה בבתי ספר במקצועות הבריאות.
· ריכוז ילדים ונוער בבתי ספר.
2001: שיווק- אחריות לשיווק מוצרים כולל הדרכת השימוש בהם.
2001: מדריכה- מחלקת יולדות ויילודים בית החולים שערי צדק, ירושלים.
מ-1997: נהגת אמבולנס במד"א בהתנדבות.

קורסים:
2016: Helsinki Committee: From Submission to Approval, CTrials; Kfar Sabba, Israel
2015: Site Training: Privacy Protection In Clinical Trials, Inform, eCRF, Cognitive Tests
2006: קורס יישומי Office: Power point, Excel, Word , Quest User Training
2003: קורס Good Clinical Practice (GCP)
2004: סדנא – הצגת נושא בשפה האנגלית
1997: קורס נהגי – חובשי אמבולנס במד"א.
שירות צבאי :
1996 – 1997: שירות צבאי מלא, תפקיד – אחראית מחשוב והדרכה בחיל האוויר.
                       במסגרת התפקיד: ארגון וניהול קורסי מחשב.

                                                     ניהול צוותי מחשוב והדרכה.

1996: קורס מיומנויות הדרכה – בסיס הדרכה ארצי, צריפין.

1996: מדריכת חונכות – חיל האוויר.

שפות:
עברית: שפת אם
אנגלית: רמה גבוהה מאד
ידע במחשבים:
Access, שליטה מלאה ביישומי   Windows, Office, אינטרנט.

