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חשיבה אנליטית

יחסי אנוש מעולים

ניהול זמן יעיל

מוסר עבודה גבוה

כישורי ארגון

שפות
עברית

אנגלית

בר
פרץ

בת 20, בעלת יכולות ניסוח והתנהלות גבוהות, תודעת שירות ויכולת טיפול

במספר משימות במקביל. יחסי אנוש גבוהים.

במסגרת העבודות בהן עבדתי, התנסתי בתחומים כמו: ניהול

אדמיניסטרטיבי, עבודה בצוות וניהול משימות קבוע. 

תקציר

ניסיון תעסוקתי

אחמשית, קפה גרג, כפר סבא
2018

שיתוף פעולה עם מנהלים אחרים להבטחת מעברים חלקים בין

משמרות.

פיקוח על כמויות המלאי והזמנת אספקה לפי הצורך.

פתרון תלונות לקוחות בזמן ובמקצועיות.

ניתוח נתוני לקוחות ויישום אסטרטגיות לשיפור שביעות רצון

הלקוחות.

מוכר/ת בחנות, ,good pharm כפר סבא
2019

בעלת כישורי שירות לקוחות חזקים ויכולת לפתור תלונות של לקוחות

בזמן.

כישורי ניהול מעולים.

תחזוק סביבת עבודה ידידותית.

מנהלת משרד, JENOVICE, רמת גן
2021 - 2020

בעלת ניסיון במתן תמיכה אדמיניסטרטיבית למספר מחלקות, כולל

שכר, הנהלת חשבונות ומשאבי אנוש.

בקיאה בעבודה עם Microsoft O�ce, כולל Word, Excel ו-

.PowerPoint

הצלחה מוכחת בתיאום פגישות ואירועים, זימון פגישות וניהול לוחות

שנה.

אשת תקשורת מעולה עם יכולת אינטראקציה יעילה עם כל רמות

הצוות.

ניסיון בניהול ציוד משרדי והזמנת תחליפים לפי הצורך.

ידע בהזנת נתונים וניתוח נתונים להבטחת רישומים מדויקים.

ארגון מכוון לפרטים עם יכולת ריבוי משימות ותעדוף משימות בצורה

יעילה.

יכולת מוכחת לנהל מספר פרויקטים בו זמנית תוך עמידה בלוחות

זמנים.

ניסיון בפיתוח ותחזוקה של מערכות תיוק, אלקטרוניות ונייר.

לוחמת, צבא ההגנה לישראל, חיל התותחנים גדוד 611
2021 - מרץ 2023
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רכיבה על סוסים, ספרים, יוגה וכתיבה.

שירתתי כלוחמת בגדוד 611 אשר אחראי על מערכות מכם מתקדמות

ומסווגות. 

לקחתי חלק בפעילויות מבצעיות ובין היתר פקדתי על פעולות מבצעיות

בעצמי. במהלך שירותי הצבאי פיתחתי יכולת מעולה לעבודה תחת לחץ

בתנאים מגבילים. נוסף על כך התנסתי בכל הקשור באדמיניסטרציה עם

תוכנות מחשב כמו אקסל ואופיס. 

תחביבים


