מאי וקראט
מקום מגורים: נתניה
טלפון:  052-6865399 
              אימייל: maykeren2@gmail.com  
השכלה:
2017 -2020 : תואר ראשון במדעי ההתנהגות-ניהול משאבי אנוש, המוסד האקדמי רופין
2009 -2012 : על-תיכונית עם בגרות מלאה במגמת פסיכולוגיה-סוציולוגיה, תיכון אלדד נתניה
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ניסיון תעסוקתי:
2021- היום: רכזת גיוס טכנולוגית, חברת Matrix
גיוס לתפקידים טכנולוגיים מגוונים בתחומי: system, תקשורת, אבטחת מידע וסייבר, מנהלי פרויקטים, מיישמים ותומכים טכניים. 
גיוס פנימי לתפקידים טכנולוגיים ובמסגרת מיקור חוץ למגוון לקוחות בחברה במגזר הרפואי, פיננסי וציבורי. 
סינון קורות חיים,  ביצוע ראיונות טלפוניים ופרונטאליים מעמיקים ובדיקת ממליצים.
כתיבת סיכומי ראיונות וחוות דעת מקצועית ומקיפה.
ביצוע מו״מ וליווי המועמד עד לשלב חתימת החוזה.
עבודה שוטפת מול מנהלי פיתוח, מנהלי גיוס ו-HR, מנהלי לקוחות ומועמדים. 
עבודה עם מערכת גיוס Total Adam  . 

2020- 2021: רכזת גיוס והשמה, חברת Manpower
רכזת גיוס במחלקת פרויקטים האמונה על גיוס למשרות מטה מגוונות וגיוסי מסות בתחומים שונים 
אחריות על ניהול תהליך הגיוס: איתור המועמדים (בעיקר ברשתות החברתיות), ביצוע ראיונות טלפוניים וכתיבת חוות דעת אבחונית , זימון לראיונות וליווי המועמד לאורך תהליך הגיוס  
עמידה ביעדי גיוס אישיים וצוותים.

2018- 2020: מנהלת משרד ואדמיניסטרציה, גן אירועים אלכסנדר
ניהול שוטף וכולל של המשרד
מתן מענה טלפוני ללקוחות פוטנציאליים וקיימים
שמירה על קשר שוטף עם נותני שירותים וספקים
מתן שירות ללקוחות קיימים וחדשים כאחד תוך מתן יחס אישי בליווי המשפחות.

2018-2016: פקידת קבלה ברשת מועדוני כושר ובריאות Swift
2016-2015: פקידת קבלה, מלון המלך שלמה באילת 
2015-2014: נציגת מכירות ויועצת קורסים, אוניברסיטה הפתוחה ברעננה

שירות צבאי:
2012 -2014: גיוס כ״א טכנולוגי, משרד ראש הממשלה
אחראית על ביצוע תהליכי גיוס למשרות טכנולוגיות מגוונות ומורכבות עבור משרד רוה״מ.
שליטה והבנה במערך הגיוס של הארגון, קבלת החלטות ותעדוף משימות ומועמדים. 
ממשקי עבודה רציפים מול דרג ניהולי של מחלקות מקצועיות וגופי מטה ועבודה בסביבה דינמית ומאומצת תוך ריבוי משימות.
תמיכה וליווי תהליכי גיוס במספר רבדים: ראיונות טלפוניים, תכלול ימי מיון, קביעת לו"ז ושמירת קשר שוטף עם מועמדים מתהליך האיתור ועד לקליטתו בארגון.
[bookmark: _GoBack]התפקיד דרש הקפדה על ביצוע משימות בצורה מסודרת ומאורגנת תוך ירידה לפרטים.

כישורים:
שליטה מלאה ביישומי Office

שפות: 
עברית - שפת אם 
אנגלית - רמה גבוהה
