
פנימי103004:מכרז מספר

81076430:מס' המשרה
מרכז/ת בכיר/ה (עוזר/ת פקיד/ת ההסדר)  1 - משרות.:תואר המשרה

לשכת הסדר המקרקעין באר שבע:היחידה
באר שבע:המקום
משרד המשפטים:המשרד
דרגה 18 - 20 דירוג 01 מינהלי.:הדרגה

100 אחוז:חלקיות

תאור התפקיד :      

סיוע לפקיד/ת ההסדר בעבודות המקצועיות ואחריות על התחומים הבאים:
ריכוז פניות הציבור, הדרכת קהל בפתרון בעיות מסובכות ומתן תשובות

לפניות נוספות ממוסדות ממשלתיים וציבוריים.
פרסום הודעות על ההסדר, טיפול בפעולות מורכבות ובירור תביעות סבוכות,

בעיקר באיזורים עירוניים ובמקומות יישוב מאוכלסים בצפיפות וגם בשטחים.
סיוע לפקיד ההסדר בבירור תביעות מנוגדות לזכויות קנין וסכסוכים על תחום

גבולות.
סיוע בעריכת לוח תביעות והחלטות על הוספת תביעות תביעות חדשות ללוח

התביעות.
סיוע בביצוע פעולות המיפוי של היחידה.

אימות תעודות ומסמכים.
הכנת חוות דעת והופעה בבית משפט בשם פקיד/ת ההסדר בתביעות הנובעות

מתחום העיסוק ובהתאם להנחיות הממונה.
הדרכת צוות העובדים בלשכה ופיקוח על עבודתם בהתאם להנחיות הממונה.

ביצוע עבודות נוספות בהתאם להוראות הממונה.
דרישות המשרה:

  דרישות סף מחייבות:
*********************  

  השכלה:
  במכרז פומבי: אקדמית (תואר ראשון), או בעלי תעודת הנדסאי/טכנאי מוסמך.

  במכרז פנימי ובינמשרדי: תיכונית (12 שנ"ל)
  נסיון בתחומי העיסוק:

  נסיון: נסיון בתחום העיסוק של המשרה כפי שמתואר בפירוט המטלות בתאור
  התפקיד או בתחומים בהם קיימת זיקה למטלות אלה.

  לבעלי השכלה אקדמית (תואר שני) - 2 שנות ניסיון
  לבעלי השכלה אקדמית (תואר ראשון) - 3 שנות ניסיון

  לבעלי השכלה תיכונית +2 (14 שנות לימוד) - 4 שנות ניסיון
  לבעלי השכלה תיכונית (12 שנות לימוד) - 6 שנות ניסיון



  דרישות רצויות:
*****************  

  ידע וניסיון בתחומי העיסוק
  כושר לשקול ולשפוט במסגרת התפקיד

  כושר ביטוי בכתב ובע"פ ברמה גבוהה
  תודעת שירות גבוהה

0ffice שליטה בתוכנות  
  הערות:
*******  

א. בהתאם לסעיף 39 לחוק ההנדסאים והטכנאים המוסמכים, התשע"ג 2012- ,
ובתיאום בין נציבות שירות המדינה לבין הארגון היציג של הסתדרות ההנדסאים

והטכנאים, למשרות בדרוג המח"ר בהן נקבעה דרישה להשכלה אקדמית כללית רשאים
להגיש מועמדותם גם הנדסאים וטכנאים מוסמכים. במקרה זה נדרשים הנדסאים ל-3

שנות ניסיון וטכנאים ל-3 שנות ניסיון בתחומי העיסוק של המשרה.
ב. בעל תעודת הנדסאי או טכנאי מוסמך אשר ייבחר למשרה ידורג בדירוג המנהלי.

עובד מתוך שירות המדינה אשר דורג זה מכבר בדירוג ההנדסאים או הטכנאים רשאי
לשמר את דרוגו המקצועי.

הערות:

עובדי הנהלת בתי המשפט אינם רשאים להתמודד במכרז פנימי במשרד המשפטים.
איוש המשרה כדרך קבע כפוף להתפנותה באופן סופי.

כל מקום בו מפורט תאור התפקיד בלשון זכר,הכוונה גם ללשון נקבה וכן להפך
עובד המגיש מועמדות למכרז פנימי יצרף לבקשה שתי הערכות תקופתיות של

השנתיים האחרונות.
במידה שלא בוצעו הערכות עובד יש לצרף אישור על כך מאגף משאבי אנוש במשרד.

המכרז פורסם ביום : ה' בחשון, תשפ"ג (30/10/2022)

היום האחרון להגשת בקשות למכרז זה הוא : יב' בחשון, תשפ"ג (06/11/2022)
ועדת הבוחנים תתכנס לא יאוחר מיום : י' בכסלו, תשפ"ג 04/12/2022

המועד הסופי להתכנסות הוועדה יקבע בהתאם להתקדמות הטיפול במכרז, הודעה על
המועד הסופי שנקבע תישלח למועמדים העומדים בתנאי הסף למכרז.

במכרזים פנימיים עד דרגה 20 (כולל) בדירוג המנהלי ומקבילותיה, אם הוגשה
מועמדות אחת, רשאית הנהלת המשרד למנות את המועמד/ת למשרה ללא

צורך בכינוס וועדת בוחנים, וזאת בכפוף לאמור בפסקה 11.426(א) לתקשי"ר.



בקשות למכרז זה יש להגיש באמצעות מערכת הגיוס האלקטרונית (הגשת מועמדות  שאינה מקוונת 
תתאפשר במקרים חריגים ובהתאם לכללים שנקבעו-במקרה זה יש להגיש המועמדות והטפסים 

הנלווים למשרד הרלוונטי.) 
על המועמדים המגישים בקשה יש למלא את טופס" שאלון המועמד "המקוון ולצרף תעודות השכלה 
ממוסד להשכלה גבוהה המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה או המקביל לה בארץ בה נרכש ואושר 
כשקול לתואר מהתארים האקדמיים הנהוגים בישראל על ידי האגף להערכת תארים מחו"ל ,כל זאת 

על פי דרישות ההשכלה הנדרשות במכרז. 
בנוסף יש להמציא העתקים מאושרים ומסמכים הדרושים לאימות הפרטים שנרשמו  

בטופס" שאלון המועמד "המקוון ,כולל אישורי העסקה ממקומות עבודה קודמים הרלוונטיים לתפקיד
המבוקש תוך ציון של היקף המשרה ותיאור תמציתי של תוכן התפקיד וכן על  כל עניין הקשור  

בהתאמה למשרה. 
במידה ונשלחה דרישה  להמצאת מסמכים נוספים הרי שהמועמדות תיבדק רק אם יתקבלו המסמכים

תוך 5 ימים מתאריך הוצאת המכתב ובו בקשה להשלמת מסמכים חסרים ,אחרת תראה המועמדות 
כמבוטלת. 

בקשות שתגענה לאחר התאריך האמור לא תובאנה בחשבון. 
במידה ותוך שבועיים מהמועד האחרון להגשת מועמדות לא קבלת הודעה על המשך ההליכים במכרז 

עליך לפנות למרכז השירות האינטרנטי באמצעות מערכת הגיוס האלקטרונית. 
  
 


